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เพื่อให้ส่วนงาน/หน่วยงานต่างๆ มีนิสิตช่วยงานอย่างเหมาะสมเพื่อร่วมขับเคลื่อนงานให้เป็นไปตามเป้าหมายของส่วนงาน/หน่วยงาน และมหาวิทยาลัย

เพื่อสร้างพื้นที่ในการเรียนรู้ สร้างเสริมประสบการณ์ทำงานหลายรูปแบบ และสนับสนุนรายได้แก่นิสิตที่ต้องการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์

วัตถุประสงค์และขอบเขต

คุณสมบัติผู้เข้าร่วมโครงการ
นิสิต

นิสิตระดับปริญญาตรี 
นิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

ผู้ว่าจ้าง
ส่วนงาน / หน่วยงาน ภายใต้จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ทั้งนี้ ไม่รวมถึงหน่วยงาน
บริหารสินทรัพย์และรายได้

อัตราค่าตอบแทนนิสิตช่วยงาน 
นิสิตระดับปริญญาตรี          ต่อคน    ชั่วโมงละ 100 บาท
นิสิตระดับบัณฑิตศึกษา       ต่อคน    ชั่วโมงละ 150 บาท

ทั้งนี้ เศษของชั่วโมงไม่ให้นำมาคำนวณค่าตอบแทน

เป็นไปตาม หมวด 5 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับนิสิต ข้อ 27 แห่งประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
เรื่องการกำหนดเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินประเภทต่าง พ.ศ. 2563 โดยมีอัตราการเบิกจ่าย 

กำหนดการ
ขอเข้าร่วมโครงการฯ ภายใน 7 มี.ค. 68 สบม. แจ้งผลกลับส่วนงานภายใน 21 มี.ค. 68 ระยะเวลาการจ้าง 1 เม.ย. 68 - 31 ก.ค. 68

หมายเหตุ หากประสงค์ทราบข้อมูลใดๆ เพิ่มเติม สามารถติดต่อที่ คุณสุนันทา เจริญปัญญายิ่ง โทรศัพท์ 02-218-0354
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ส่วนงาน / หน่วยงาน

สำนักบริหาร
ทรัพยากรมนุษย์

สำนักบริหารการเงิน 
การบัญชี และพัสดุ

นิสิต

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ดำเนินการจ้างนิสิตเพื่อ
ช่วยงานตามโครงการฯ

สบม. ตรวจสอบเอกสาร 
และส่งเรื่องเบิกจ่าย

ค่าตอบแทนไปยัง สบง.

สบง. ตรวจสอบเอกสาร และทำเรื่องเบิกจ่ายค่า
ตอบแทนแก่นิสิต ผ่านบัญชีธนาคารตาม 

ข้อมูลที่ได้รับแจ้งมาพร้อมกับ“แบบการบันทึกเวลา
การปฏิบัติงานและการจ่ายเงิน” พร้อมเอกสารแนบ 

นิสิตได้รับค่าตอบแทน
ภายในวันที่ 15 ของเดือน 

หรือวันทำการถัดไป

หมายเหตุ
ผู้ควบคุมการปฏิบัติงานของนิสิต (ประจำส่วนงาน / หน่วยงาน) บันทึกหรือตรวจสอบรายละเอียดตามแบบฟอร์มให้เรียบร้อย และลงลายมือชื่อในบริเวณที่กำหนดไว้ทุกจุด
หัวหน้าส่วนงาน / หน่วยงาน ตรวจสอบและลงลายมือชื่อในบริเวณที่กำหนดไว้ 
รูปแบบของแบบการบันทึกเวลาปฏิบัติงานและการจ่ายเงิน ให้ระบุขนาดเอกสารเบิก A4 เท่านั้น 

เมื่อครบกำหนด 1 เดือน หรือครบกำหนดการจ้างให้ส่วนงาน /
หน่วยงานส่งบันทึกนำ พร้อมแนบเอกสาร “บันทึกเวลาการปฏิบัติ

งานและการจ่ายเงิน” ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว  และสำเนาบัตร
นิสิต สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกสิกร

ไทย เพื่อให้มหาวิทยาลัยเบิกจ่ายเงิน
* ขอให้ดำเนินการส่งเอกสารภายในวันที่ 3 ของเดือน 

ส่วนงาน / หน่วยงาน แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับ
การขอร่วมโครงการไปยัง สบม.

* ขอให้เสนอเรื่องขอเข้าร่วมโครงการฯ ภายใน 7 มี.ค. 68
** ในกรณีที่เป็นการจ้างนิสิตช่วยโครงการขอให้ส่งเอกสาร
โครงการมาดพร้อมบันทึกเสนอเรือ่ง
*** ต้องได้รับการแจ้งผลการร่วมโครงการฯ ก่อนจึงสามารถ
ดำเนินการจ้างนิสิตภายใต้โครงการจ้างนิสิตได้

 สบม. พิจารณารายละเอียดแล้ว
แจ้งกลับ ส่วนงาน / หน่วยงาน 

* แจ้งผลกลับส่วนงานภายใน 21 มี.ค. 68

ขั้นตอนการดำเนินการ



THANK YOU


