
 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ฝ่ายมาตรฐานและคุณภาพหลักสูตร ส านักบริหารวิชาการ   โทรศัพท ์80205 โทรสาร 80208 
ที่  อว 64.2.1.2/      วันที ่  
เรื่อง    การขออนุมัติรายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50 ในช่วงของรอบระยะเวลาหลักสูตร 

และการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ 

เรียน รองคณบดีฝ่ายวิชาการ/บัณฑติศึกษา ทุกส่วนงาน (คณะ/วิทยาลัย/BAScii) 
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติรายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50 และขั้นตอนการแต่งตั้ง    

อาจารย์พิเศษกรณีอาจารย์พิเศษมีชั่วโมงสอนเกินร้อยละ 50 
2. แบบเสนอรายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50 ในช่วงของรอบระยะเวลาหลักสูตร
3. ขั้นตอนการแต่งตั้งอาจารย์พิเศษกรณีอาจารย์พิเศษมีชั่วโมงสอนไม่เกินร้อยละ 50 และเกินร้อยละ 50

ตามที่คณะ/ส่วนงานได้เสนอขอเปิด/ปรับปรุงหลักสูตร พ.ศ. 2566 หรือเสนอขอเปิด/ปรับปรุงหลักสูตรช่วงก่อน
หน้านี้ โดยยังคงใช้เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ. 2558 และสภามหาวิทยาลัยได้อนุมัติแล้วนั้น ตามแนวปฏิบัติเรื่องอาจารย์
พิเศษของเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรดังกล่าวก าหนดว่า “หากรายวิชาใดมีความจ าเป็นต้องใช้ความเชี่ยวชาญของบุคลากร
ภายนอกมากกว่าร้อยละ 50 สถาบันอุดมศึกษาก็สามารถด าเนินการได้ เพื่อให้ผู้เรียนได้รับประโยชน์สูงสุด แต่ต้องมีอาจารย์
ประจ าร่วมรับผิดชอบกระบวนการเรียนการสอนและพัฒนานักศึกษาตลอดการจัดการเรียนการสอนของรายวิชานั้น ๆ ด้วย 
โดยต้องได้รับความเห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษา”  

การนี้ เพื่อให้การด าเนินการขออนุมัติรายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50 ในช่วงของรอบระยะเวลา
หลักสูตรของส่วนงานต่าง ๆ ด าเนินการไปด้วยความเรียบร้อย ฝ่ายมาตรฐานและคุณภาพหลักสูตร ส านักบริหารวิชาการ 
ขอให้คณะ/ส่วนงานก ากับให้แต่ละหลักสูตรพิจารณาและเสนอรายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50 ในคราว
เดียวและจัดส่งให้ส านักบริหารวิชาการ ในครั้ ง เดียว ภายในวันที่  16 พฤษภาคม 2566  เพื่อจะได้น าเสนอ
คณะกรรมการนโยบายวิชาการพิจารณาอนุมัติได้ทันในการประชุมวันที่ 6 มิถุนายน 2566 และคณะ/ส่วนงานสามารถเสนอ
ขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษได้ทันก่อนการเปิดภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 (แบบฟอร์มและขั้นตอนการเสนอขออนุมัติ
รายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50 (สิ่งที่ส่งมาด้วย 1-2)) 

อนึ่ง ส าหรับกระบวนการการเสนอขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์พิเศษทั้งกรณีอาจารย์พิเศษมีชั่วโมงสอนไม่เกินร้อยละ 
50 และมีชั่วโมงสอนเกินร้อยละ 50 ขอให้ทุกคณะ/ส่วนงานด าเนินการขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์พิเศษผ่านระบบสารสนเทศ
เพื่อรองรับอาจารย์พิเศษและอาจารย์ชาวต่างชาติ (CU Adjunct) ของส านักบริหารทรัพยากรมนุษย์ ทั้งนี้ ช่วงระยะเวลา
การด าเนินการจะเป็นไปตามก าหนดการที่ส านักบริหารทรัพยากรมนุษย์ และศูนย์บริหารกลางซึ่งเป็นผู้จัดท าประกาศแต่งตั้ง
อาจารย์พิเศษก าหนด (สิ่งที่ส่งมาด้วย 3) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

(ศาสตราจารย์ ดร.ปาริชาต สถาปิตานนท์) 
รองอธิการบด ี





7 มีนาคม 2566 

ขัน้ตอนการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ.2558

 ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติรายวิชา  ขัน้ตอนการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ

                            

หมายเหตุ   * สภามหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งท่ี 834  วันท่ี 19 ธันวาคม 2562 
 มอบอ านาจให้คณะกรรมการนโยบายวิชาการ พิจารณาอนุมัติ 

กรณีรายวิชาท่ีมีอาจารย์พิเศษสอนเกินร้อยละ 50

ส่วนงาน (โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารส่วนงาน)

จัดท าข้อมูลในฟอร์มการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ
: แบบเสนอรายวิชาที่มีอาจารย์พิเศษสอนเกินร้อยละ 50

ส่วนงาน (โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารส่วนงาน)

บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศเพ่ือรองรับอาจารยพิเศษ

และอาจารยชาวตางชาติ

(https://adjunct.chula.ac.th/)

คณะกรรมการ
นโยบายวิชาการ *

ส านักบริหารวิชาการ

ศูนย์บริหารกลาง

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ 

ส านักบริหารวิชาการ
(กรณีรายวิชาระดับปรญิญาตรี)

บัณฑิตวิทยาลัย
(กรณีรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา)



7 มีนาคม 2566 

ขัน้ตอนการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ.2558

             

กรณีอาจารย์พิเศษมีชั่วโมงสอนไม่เกินร้อยละ 50

ส่วนงาน (โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารส่วนงาน)

บันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศเพือ่รองรับอาจารยพิเศษ

และอาจารยชาวตางชาติ
(https://adjunct.chula.ac.th/)

ส านักบริหารวิชาการ
(กรณีรายวิชาระดับปรญิญาตรี)

ศูนย์บริหารกลาง

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ 

บัณฑิตวิทยาลัย
(กรณีรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา)



ระดับ รายช่ืออาจารย์ประจ า

(ระบุ ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.บัณฑิตช้ันสูง ป.เอก) ท่ีร่วมรับผิดชอบ จ านวนหน่วยกิต บังคับ บังคับเลือก เลือก

1 1122333 ตัวอย่าง 1 ป.ตรี อาจารย์ ดร.เรียนเก่ง รักการเรียน 3 P หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการเรียน (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565) 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 - 2569)

2 1122555 ตัวอย่าง 2 ป.โท อาจารย์ ดร.เรียนเก่ง รักการเรียน 2 P หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการเรียน (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2566) 5 ปี (ปีการศึกษา 2566 - 2570)

3 1122777 ตัวอย่าง 3 ป.เอก อาจารย์ ดร.เรียนเก่ง รักการเรียน 3 P หลักสูตรศิลปศาสตรดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการเรียน (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2566) 5 ปี (ปีการศึกษา 2566 - 2570)

หมายตุ : 1. หลักสูตรปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษารอบระยะเวลาหลักสูตร คือ 5 ปี  หลักสูตรปริญญาตรี 5 ปี รอบระยะเวลาหลักสูตร คือ 6 ปี  หลักสูตรปริญญาตรี 6 ปี รอบระยะเวลาหลักสูตร คือ 7 ปี

           2. ภาระหน้าท่ีของอาจารย์ประจ าท่ีร่วมรับผิดชอบ เช่น ประสานงาน และ/หรือร่วมจัดการเรียนการสอน ประเมินผลการเรียนรู้ ส่งผลการเรียนรู้ของนิสิตตามระบบของส านักงานการทะเบียน จัดท าประมวลรายวิชา ก ากับติดตามการประเมินผลการจัดการเรียนการสอน 

              นิสิตและผู้สอนในระบบ CU-CAS เป็นต้น ท้ังน้ีการก าหนดภาระงานให้อาจารย์ประจ าท่ีร่วมรับผิดชอบให้อยู่ในดุลยพินิจของส่วนงานน้ันๆ

โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารคณะ...........................................ในการประชุมคร้ังท่ี.........................วันท่ี................เดือน..........................พ.ศ..........................

ลงนาม..........................................................

คณบดีคณะ............................................

วันท่ี.................................................

คณะ.................................................

แบบเสนอรายวิชาท่ีมีอาจารย์พิเศษสอนมากกว่าร้อยละ 50  ในช่วงของรอบระยะเวลาหลักสูตร

รอบระยะเวลาหลักสูตร
(ระบุระยะเวลาและช่วงปีการศึกษาท่ีใช้หลักสูตร)

ล าดับ รหัสรายวิชา ช่ือรายวิชา (ระบุช่ือรายวิชาภาษาไทย) หลักสูตร (ระบุช่ือหลักสูตรและสาขาวิชา)
จ านวนหน่วยกิตและสถานะของรายวิชา
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