
                       
 

                     บันทึกขอความ 
สวนงาน  ฝายบริหารงานทรัพยากรมนุษย สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย  โทร. 80367 
ท่ี  อว 64/          วันท่ี          มกราคม 2566 
เรื่อง   การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ครั้งท่ี 1 (1 เมษายน 2566) 
_________________________________________________________________________________ 

เรียน  คณบดี/ผูอํานวยการ  
ส่ิงท่ีสงมาดวย  ปฏิทินกระบวนการเลื่อนเงินเดือน 
 

ดวยมหาวิทยาลัยเห็นสมควรดําเนินการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขาราชการ ครั้งท่ี 1 (1 เมษายน 2566)   
ตามประกาศ ก.พ .อ. เรื่อง หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการเลื่อนเงินเดือนขาราชการพลเรือนใน
สถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2554 โดยขอใหดําเนินการดังนี้ 

1. เม่ือสวนงานดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา 
พ.ศ. 2553 เรียบรอยแลว ใหสวนงานบันทึกผลคะแนนการประเมินและบันทึกผลการพิจารณา 
เลื่อนเงินเดือนผานระบบ CU-HR ตามปฏิทินกระบวนการข้ึนเงินเดือน ดังสิ่งท่ีสงมาดวย 

2. การดําเนินการดานเอกสารขอใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
ก. ตรวจสอบและกรอกรายละเอียดขาราชการท้ังหมดในสังกัดออกเปน 4 กลุม ตามมาตรฐานกําหนด

ตําแหนงท่ี ก.พ.อ. กําหนดพรอมท้ังรายละเอียดตางๆ ตามแบบฟอรมท่ีแนบมาพรอมนี้คือ 
1. บัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา กลุมผูดํารงตําแหนง 

ประเภทวิชาการ เลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ 3 ของเงินเดือนท่ีจายใหขาราชการ                  
ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 (เอกสารประกอบ 1) 

2. บัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา กลุมผูดํารงตําแหนง 
ประเภทผูบริหาร เลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ 3 ของเงินเดือนท่ีจายให
ขาราชการ ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 (เอกสารประกอบ 2) 

3. บัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา กลุมผูดํารงตําแหนง             
ประเภทวิชาชีพเฉพาะ หรือเชี่ยวชาญเฉพาะ เลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ 3              
ของเงินเดือน ท่ีจายใหขาราชการ ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 (เอกสารประกอบ 3) 

4. บัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา กลุมผูดํารงตําแหนง  
ประเภทท่ัวไป เลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ 3 ของเงินเดือนท่ีจายใหขาราชการ               
ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 (เอกสารประกอบ 4) 

5. ในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนผูบริหารตําแหนง คณบดี ผูอํานวยการสถาบัน รองอธิการบดี  
ผูชวยอธิการบดี ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 อธิการบดีจะเปนผูพิจารณา ดังนั้นการคิดฐาน
เงินเดือน จึงจําเปนตองนําไปรวมไวในสวนกลางเพ่ือใชในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน 

6. ในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนผูบริหารตําแหนง รองคณบดีบัณฑิตวิทยาลัย รองคณบด ี 
สํานักวิชาทรัพยากรการเกษตร รองผูอํานวยการสถาบันวิจัย รองผูอํานวยการสํานักงาน 
และผูอํานวยการศูนยในกํากับใหดําเนินการดังนี้   

 
 

/การดําเนินการ... 





-2- 
การดําเนินการ ตําแหนงบริหาตามขอ 6. 

การประเมินผลการปฏิบัติราชการ - สวนงานตนสังกัด ดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานตามสัดสวน
ภาระงาน และสงผลการประเมินใหสํานักบริหารทรัพยากรมนุษย 
- สวนงานท่ีขาราชการมาปฏิบัติหนาท่ีบริหาร ดําเนินการประเมินผล
การปฏิบัติงานประจําปตามสัดสวนภาระงาน 

การกําหนดรอยละการเล่ือนเงินเดือน  
(วงเงินของขาราชการ 50 % ซ่ึงสวน
สามารถนําไปรวมกับขาราชการของ
สวนงานได) 

- (50%) สวนงานตนสังกัด ดําเนินการกําหนดรอยละการเลื่อน
เงินเดือนของขาราชการผูนั้น 
- (50%) สวนงานท่ีขาราชการมาปฏิบัติหนาท่ีบริหาร ดําเนินการ
กําหนดรอยละการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการผูนั้น 
- ท้ัง 2 สวนงานสงผลการกําหนดรอยละการเลื่อนเงินเดือนมายัง 
สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย 

การบันทึกขอมูลในระบบ CU-HR - สํานักบริหารทรัพยากรมนุษยบันทึกคะแนนการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ และรอยละการเลื่อนเงินเดือนในระบบ CU-HR 

 
8. ในกรณีขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาท่ีไดรับเงินเดือนสูงสุดหรือใกลถึงเงินเดือน

สูงสุดของสายงานหรือระดับตําแหนงตามท่ี ก.พ.อ. กําหนดใหไดรับเปนคาตอบแทนพิเศษ 
ซ่ึงพิจารณาจากผลการปฏิบัติราชการโดยคิดเปนรอยละของฐานในการคํานวณท่ีกําหนดไว
ตามชวงเงินเดือนในแตละประเภทและระดับตําแหนงสวนการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษนี้
ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษของ
ขาราชการและลูกจางประจําผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงข้ันสูงหรือใกลถึงข้ันสูงของ
อันดับหรือตําแหนง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

9. ใหสวนงานเลื่อนเงินเดือนขาราชการภายในวงเงินของแตละกลุมกอน หากวงเงิน
งบประมาณของกลุมใดมีเหลือสามารถเกลี่ยวงเงินเลื่อนเงินเดือนใหกลุมอ่ืนได 

10. แจงผลการประเมินในการเลื่อนเงินเดือนของแตละบุคคลตามกลุมประเภททราบ 
ข. ใหใชแบบประเมินตามหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือน

ในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2553 
ค. หากมีรายใดท่ีมิไดรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนจากสวนงานโปรดแจงเหตุผลท่ีไมไดเลื่อนเงินเดือน

เปนเอกสาร “ลับ” วงเล็บมุมซอง เรื่อง เลื่อนเงินเดือนขาราชการ ถึง รองอธิการบดี (นางสุภาพร 
จันทรจําเริญ) 

 
ท้ังนี้โปรดสงแบบฟอรมดังกลาวพรอมลายเซ็นตคืน ฝายบริหารงานทรัพยากรมนุษย สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย 

ภายในวันพุธท่ี  9 มีนาคม 2566 
  
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย จักเปนพระคุณยิ่ง 

 
 

(นางสุภาพร จันทรจําเริญ) 
รองอธิการบดี 

 
หมายเหตุ  :  กรณีลาศึกษา ฝกอบรม ดูงาน ขอใหสงคําสั่งลาไปหรอืคําสั่งกลับเขารับราชการแลวแตกรณแีนบมาดวย   
                 หากยังไมมีคําสั่งดังกลาวขอใหใชเอกสารท่ีคณะสงเรือ่งแนบมาดวยเพ่ือความรวดเร็วในการดําเนินการตอไป 



1 – 14 กมุภาพนัธ ์2566

31 มกราคม 2566

16 มนีาคม 2566 สบม. อนมุติัผลการเลื�อนเงินเดือน

9 มนีาคม 2566 สว่นงานสง่บนัทึกขออนมุติัการเลื�อนเงินเดือน

20 กมุภาพนัธ ์– 8 มนีาคม 2566  - สว่นงานบนัทึกเปอรเ์ซน็ต์การเลื�อนเงินเดือน
 - สว่นงานตรวจสอบความถกูต้องของคะแนนประเมนิ 
   และเปอรเ์ซน็ต์การเลื�อนเงินเดือน

22 – 31 มนีาคม 2566 สว่นงานตรวจสอบขอ้มูลเงินเดือน (Infotype 0008)
เงินค่าตอบแทนพเิศษ (Infotype 0014) 
ณ ชว่งเวลา 1 เมษายน 2566

บนัทึกขอ้ความ การพจิารณาเลื�อนเงินเดือนขา้ราชการ 
ครั�งที� 1 (1 เมษายน2566) แจง้เวยีนผ่าน Less Paper 

และ Website www.hrm.chula.ac.th/newhrm/การเลื�อนเงินเดือน-ขรก

15 กมุภาพนัธ ์2566 สว่นงานสง่บนัทึกยนืยนัขอ้มูลวงเงินงบประมาณ
และขอ้มูลผลการประเมนิ

 - สว่นงานตรวจสอบขอ้มูลผูม้สีทิธิ�เลื�อนเงินเดือน
 - สว่นงานตรวจสอบวงเงินงบประมาณ
 - สว่นงานบนัทึกผลคะแนนประเมนิ

สบม. สรา้งหนว่ยงบ/วงเงิน

กําหนดการบนัทึกผลการประเมนิและการเลื�อนเงินเดือนของขา้ราชการ
รอบ 1 เมษายน 2566

สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติม สถาพร (โจ) 02-2180367



สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย

กําหนดการ และ ปฏิทินกระบวนการเลื่อนเงินเดือน

ของขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา

รอบ 1 เมษายน พ.ศ. 2566



อาทิตย/SUN จันทร/MON อังคาร/TUE พุธ/WED พฤหัสบดี/THU ศุกร/FRI เสาร/SAT

1 2
วันหยุดชดเชยวันข้ึนปใหม

3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31

ปฏิทินเลื่อนเงินเดือน ขาราชการ มกราคม 2566

สบม. สรางขอมูล

หนวยงบประมาณ

สบม. ตรวจสอบขอมูลประเภทตําแหนง,ระดับตําแหนง,เงินเดือน และ เตรียมขอมูลกลุมบริหาร



อาทิตย/SUN จันทร/MON อังคาร/TUE พุธ/WED พฤหัสบดี/THU ศุกร/FRI เสาร/SAT

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28

ปฏิทินเลื่อนเงินเดือน ขาราชการ กุมภาพันธ 2566

สวนงานสงบันทึก

ยืนยันขอมูลวงเงินและ

ผลการประเมิน(ขรก.)

สบม. อนุมัติวงเงินและ

สรางขอมูลผูมีสิทธิเล่ือน

เงินเดือน

สวนงานบันทึกเปอรเซ็นตการเล่ือนเงินเดือน ในระบบ CU-HR

สวนงานบันทึกเปอรเซ็นตการเลื่อนเงินเดือน 

ในระบบ CU-HR

สวนงานตรวจสอบความถูกตองขอมูลผูมีสิทธิ์เล่ือนเงินเดือน

บันทึกผลการประเมิน และตรวจสอบวงเงินงบประมาณในระบบ CU-HR

สวนงานตรวจสอบความถูกตองขอมูลผูมีสิทธิ์เล่ือนเงินเดือน

บันทึกผลการประเมิน และตรวจสอบวงเงินงบประมาณในระบบ CU-HR

สวนงานตรวจสอบความถูกตองขอมูลผูมีสิทธิ์เลือ่นเงินเดือน

บันทึกผลการประเมิน และตรวจสอบวงเงินงบประมาณในระบบ CU-HR



อาทิตย/SUN จันทร/MON อังคาร/TUE พุธ/WED พฤหัสบดี/THU ศุกร/FRI เสาร/SAT

1 2 3 4

5 6
วันมาฆบูชา

7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

ปฏิทินเลื่อนเงินเดือน ขาราชการ มีนาคม 2566

สวนงานบันทึกเปอรเซ็นตการเล่ือนเงินเดือนในระบบ CU-HR และตรวจสอบความถูกตองของ 

คะแนนประเมิน/เปอรเซ็นตการเล่ือนเงินเดือน กอนสงบันทึกขออนุมัติ 

สวนงานสงบันทึก

ขออนุมัติการเลื่อน

เงินเดือน(ขรก.)

สวนงานบันทึกเปอรเซ็นตการเลื่อนเงินเดือนในระบบ CU-HR และตรวจสอบความ

ถูกตองของ คะแนนประเมิน/เปอรเซ็นตการเลื่อนเงินเดือน กอนสงบันทึกขออนมุติั 

สบม. ตรวจสอบความถูกตองผล

การบันทึกเปอรเซ็นตการเล่ือน

เงินเดือนตามท่ีสวนงานขออนุมัติ

สบม. ตรวจสอบความถูกตองผลการบันทึกเปอรเซ็นตการเล่ือนเงินเดือน

ตามท่ีสวนงานขออนุมัติ

สบม. อนุมัติผลการ

เล่ือนเงินเดือนใน

ระบบ CU-HR

สวนงานตรวจสอบขอมูลเงินเดือน คตท.พิเศษและคาครองชีพชั่วคราว ท่ีแสดง 

ณ 1 เม.ย. 65

สวนงานตรวจสอบขอมูลเงินเดือน คตท.พิเศษและคาครองชีพชั่วคราว ท่ีแสดง 

ณ 1 เม.ย. 65



อาทิตย/SUN จันทร/MON อังคาร/TUE พุธ/WED พฤหัสบดี/THU ศุกร/FRI เสาร/SAT

1

2 3 4 5 6
วันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอด

ฟาจุฬาโลกมหาราช และวัน

ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ

7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23

30

24 25 26 27 28 29

ปฏิทินเลื่อนเงินเดือน ขาราชการ เมษายน 2566

สบม. บันทึกขอมูลในกรมบัญชีกลาง

สบม. บันทึกขอมูลในกรมบัญชีกลาง

สบม. ตรวจสอบและจดัทําหนางบในระบบ

กรมบัญชีกลาง

สบม. จัดทําหนังสือแจงผลการปรับเล่ือน

เงินเดือน

เงินเดือนเขาบัญชี

บุคลากร
สวนงานรับคําสั่งเลื่อน

เงินเดือน/ คตท. พิเศษ

บุคลากรเขาดูหนังสือแจง

ผลการปรับเลื่อนเงินเดือน 

ผานระบบ Fiori



วัน เดือน ป รายละเอียด

1 – 14 กุมภาพันธ 2566
สวนงานตรวจสอบความถูกตองขอมูลผูมีสิทธิ์เลื่อนเงินเดือน

บันทึกผลการประเมิน และตรวจสอบวงเงินงบประมาณในระบบ CU-HR

15 กุมภาพันธ 2566 สวนงานสงบันทึกยืนยันขอมลูวงเงินงบประมาณและขอมูลผลการประเมิน

20 กุมภาพันธ – 8 มีนาคม 2566

สวนงานบันทึกเปอรเซ็นตการเลือ่นเงินเดือนขาราชการในระบบ CU-HR

และตรวจสอบความถกูตองของคะแนนประเมิน/เปอรเซ็นตการเลื่อนเงินเดือน ระหวาง 

ในระบบCU-HRและบัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือน กอนนำสง สบม.

9 มีนาคม 2566 สวนงานสงบันทึกขออนุมัติการเลื่อนเงินเดือน

22 – 31 มีนาคม 2566
สวนงานตรวจสอบขอมูลเงินเดือน (Infotype 0008) เงินคาตอบแทนพิเศษ 

(Infotype 0014) ณ ชวงเวลา 1 เมษายน 2566

กําหนดการบันทึกผลการประเมินและการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ
รอบ 1 เมษายน 2566

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย



เอกสารที่หนวยงานตองนาํสง 
สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย ( ขาราชการ )
15 กุมภาพันธ 2566

สวนงานทําบันทึกยืนยันขอมูลวงเงินงบประมาณของขาราชการ 
**หากสวนงานใด ดําเนินการบันทึกผลการประเมินเสร็จกอนวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2566 ให  E-mail แจงผลการบันทึกขอมูล

ผลการประเมินมายัง Sataporn.j@chula.ac.th โดยมีรายละเอียดดังนี้

 ชื่อหนวยงาน : ....................................................................................

 จํานวนบุคลากรท่ีไดดําเนินการบันทึกผลการประเมินแลว

 ขาราชการ .............คน

9 มีนาคม 2566

สวนงานสงบันทึกขออนุมัติการเลื่อนเงินเดือน (ขรก.)

**หากสวนงานใด ดําเนินการบันทกึเปอรเซ็นตการเลื่อนเงินเดือนขาราชการเสร็จกอนวันที่ 9 มีนาคม 2566 สามารถสง E-mail 

แจงผลการบันทึกขอมูลเปอรเซ็นตการเลื่อนเงินเดือน และสงบันทึกขออนุมัติการเลื่อนเงินเดือน (ขรก.) 

มายัง Sataporn.j@chula.ac.th

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย

mailto:Kanita.p@chula.ac.th
mailto:Kanita.p@chula.ac.th
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