
 
 

บันทึกขอความ 
 

สวนงาน  ฝายบริหารงานทรัพยากรมนุษย   สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย   โทร. 02-2180376 
ท่ี  อว 64/                                                       วันท่ี              มกราคม  2566 

เรื่อง  การพิจารณาเลื่อนข้ันคาจาง  ครั้งท่ี 1 (1 เมษายน 2566)  

เรียน   คณบดี / ผูอํานวยการ   

 

  ดวยมหาวิทยาลัย เห็นสมควรดําเนินการพิจารณาเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจําเงิน

งบประมาณ ครั้งท่ี 1 (1 เมษายน 2566) จึงขอไดโปรดกรอกรายชื่อลูกจางประจําเงินงบประมาณท้ังหมด                 

ในสังกัด พรอมท้ังรายละเอียดตาง ๆ ตามแบบฟอรมท่ีแนบมาพรอมกันนี้ คือ 

1. บัญชีเพ่ิมคาจางลูกจางประจําเงินงบประมาณ 

2. บัญชีรายชื่อผูท่ีสวนงานเสนอ 1 ข้ัน 15% ของจํานวนลูกจาง ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 

3. บัญชีรายชื่อลูกจางท่ีไดรับคาจางเต็มข้ัน  และมีผลปฏิบัติงานอยูในเกณฑสมควรไดรับ
การเลื่อนข้ันเปนเงินตอบแทนพิเศษ  ดังนี้ 

3.1 อัตรารอยละ 2 ของอัตราคาจางท่ีรับอยู สําหรับกรณี  ครึ่งข้ัน 
3.2 อัตรารอยละ 4 ของอัตราคาจางท่ีรับอยู สําหรับกรณี  หนึ่งข้ัน 

ในกรณีไดรับการประเมินใหเลื่อนข้ันเงินเดือนเกินกวาข้ันท่ีเหลืออยู  ใหมีสิทธิไดรับ

คาตอบแทนพิเศษโดยการนําผลการเลื่อนข้ันสวนท่ีเหลือจากการเลื่อนข้ันปกติมารับเปนคาตอบแทน                       

ในอัตรารอยละ 2 รอยละ 4 แลวแตกรณีดังหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 0409.6/ว.283 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2550  

4. ใบสรุปโควตาการข้ึนคาจาง 1 ข้ัน  

         โดยใหดําเนินการดังนี้ 

ก. ใหเรียงลําดับผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันคาจาง 1 ข้ัน 

ข. หากมีรายใดท่ีมิไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันคาจางจากสวนงานโปรดแจงเหตุผล

เปนบันทึกจากสวนงานประกอบดวยและโปรดสงแบบฟอรมดังกลาวคืน

มหาวิทยาลัย ภายในวันศุกรท่ี 17 กุมภาพันธ 2566 

5. ขอใหสวนงานจัดทําแบบประเมินผลการปฏิบัติงานไว เพ่ือสามารถตรวจสอบไดและ

บันทึกผล คะแนนการประเมินลูกจางประจําเงินงบประมาณแผนดิน ผานระบบ                

CU-HR ไดระหวางวันท่ี 1-14 กุมภาพันธ 2566  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย  จักขอบคุณยิ่ง 

 

 

 

                                  (นางสุภาพร  จันทรจําเริญ) 

                      รองอธิการบดี 
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