
                  บันทึกขอความ 

สวนงาน   ฝายบริหารงานทรัพยากรมนุษย  สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย  โทร. 80376 
ท่ี  อว 64/                วันท่ี           มกราคม  2566 
เรื่อง    การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนหรือเลื่อนข้ันคาจาง  ครั้งท่ี  1  (1  เมษายน  2566) 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน คณบดี / ผูอํานวยการ  
 
          ดวยมหาวิทยาลัย  เห็นสมควรดําเนินการพิจารณาเลื่อนข้ันคาจางลูกจางเงินนอกงบประมาณแผนดิน 
ครั้งท่ี 1 (1 เมษายน 2566) จึงขอไดโปรดกรอกรายชื่อลูกจางเงินประจํานอกงบประมาณแผนดินท้ังหมด              
ในสังกัดพรอมท้ังรายละเอียดตาง ๆ ตามแบบฟอรมท่ีแนบมาพรอมกันนี้  คือ 
 

         ช่ือตําแหนงท่ีเหมือนลูกจางประจาํเงินงบประมาณแผนดิน 
1. บัญชีเพ่ิมคาจางลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดิน 
2. บัญชีรายชื่อผูท่ีคณะเสนอ 1 ข้ัน 15% ของจํานวนลูกจาง  ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566 
3. ใบสรุปโควตาการข้ึนคาจาง 1 ข้ัน 

โดยใหดําเนินการ ดังนี้ 
ก. ใหเรียงลําดับผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันคาจาง 1 ข้ัน 
ข. ใหสวนงานจัดทําแบบประเมินผลการปฏิบัติงานไว  เพ่ือสามารถตรวจสอบได 

 
                 ช่ือตําแหนงท่ีเหมือนขาราชการ  ขอใหกรอกรายชื่อลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดินใน
สังกัด ออกเปน 2 กลุม ตามชื่อตําแหนงท่ี ก.พ.อ.กําหนดพรอมรายละเอียดตาง ๆ ตามแบบฟอรมท่ีแนบมาพรอมนี้  
คือ                       

1. บัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือนลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดิน  กลุมผูดํารงตําแหนง
ประเภทวิชาชีพเฉพาะ  หรือเชี่ยวชาญเฉพาะ  เลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ 3 ของเงินเดือนท่ีจายให
ลูกจางประจาํเงินนอกงบประมาณแผนดิน ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566  (เอกสารประกอบ 1) 

2. บัญชีปรับปรุงอัตราเงินเดือนลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดิน กลุมผูดํารงตําแหนง
ประเภทท่ัวไป เลื่อนเงินเดือนภายในวงเงินรอยละ 3 ของเงินเดือนท่ีจายใหลูกจางเงินนอกงบประมาณแผนดิน                
ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2566  (เอกสารประกอบ 2) 

3. ในกรณีลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดินท่ีไดรับเงินเดือนสูงสุดหรือใกลถึงเงินเดือนสูงสุด     
ของสายงานหรือระดับตําแหนงตามท่ี ก.พ.อ.กําหนดใหไดรับคาตอบแทนพิเศษ ซ่ึงพิจารณาจากผลการปฏิบัติ
ราชการ โดยคิดเปนรอยละของฐานในการคํานวณท่ีกําหนดไวตามชวงเงินเดือนในแตละประเภทและระดับตําแหนง  
สวนการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษนี้ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาตอบแทนพิเศษ
ของขาราชการและลูกจางประจําผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงข้ันสูงหรือใกลถึงข้ันสูงของอันดับหรือตําแหนง    
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

4. ใหสวนงานเลื่อนเงินเดือนลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดินภายในวงเงินของแตละกลุม
กอน  หากวงเงินงบประมาณของกลุมใดมีเหลือสามารถเกลี่ยวงเงินเลื่อนเงินเดือนใหกลุมอ่ืนได 
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5. แจงผลการประเมินในการเลื่อนเงินเดือนของแตละบุคคลตามกลุมประเภททราบ 
6. ใหใชแบบประเมินตามหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ            

พลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2553 
 

                      ท้ังนี้  หากมีรายใดท่ีมิไดรับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนหรือเลื่อนข้ันคาจางจากสวนงาน โปรดแจง
เหตุผลเปนบันทึกจากสวนงานประกอบดวยและโปรดสงแบบฟอรมดังกลาวคืนฝายบริหารงานทรัพยากรมนุษย                 
สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย ภายในวันศุกรที ่ 17 กุมภาพันธ 2566 และบันทึกผลคะแนนการประเมิน
ลูกจางประจําเงินนอกงบประมาณแผนดิน ผานระบบ CU-HR ภายในวันท่ี 1-15 กุมภาพันธ 2566 

 
                      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอไปดวย  จักเปนพระคุณยิ่ง 
          
 

  
                     (นางสุภาพร  จันทรจําเริญ) 

                                รองอธิการบดี 
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