
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
เขียนที่ ..................................................... 

วันที่..................เดือน...................................พ.ศ. ............. 

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน ……………………………………………………………………………….. 
 

  ด้วยข้าพเจ้า..............................................................................................ได้เริ่มรับราชการ 
เมื่อวันที่.............เดือน........................พ.ศ. ...............ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง..................................................... 
สำนกั/กอง.................................................................สังกัด…....จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั………………………….. 
ได้รับเงินเดือนในอันดับ........................ขั้น...........................บาท  มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ 
เนื่องจาก.......................................................................................................................................................... 
  จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่..............เดือน.......................พ.ศ. ............ 
       
 

               ขอแสดงความนับถือ 
 
        (ลงชื่อ) .......................................................................... 
                 (.........................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ
 ตามระเบียบ ก.พ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ. 2536 

1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปขั้นหนึ่ง  โดยให้ยื่นล่วงหน้า 
ก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน  เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อ 
ดำรงตำแหน่งทางการเองหรือเพื่อสมัครรับเลือกต้ัง 

2. กรณีที่มีผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 
30 วัน  ให้มีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อกัษรก่อนวันลาออก  พร้อมทั้งมีคำสั่งอนุญาตให้ลาออก 
จากราชการได้ 

3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันลาออกน้อยกว่า 30 วัน  โดยไม่ได้รับ 
อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก  หรือยืน่หนังสอืขอลาออกจากราชการ 
โดยมิได้ระบุวันลาออก  ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน  นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 

4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย  ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่า 
ป่วยเป็นโรคอะไร 



 
 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
   
หมายเหต ุ ๑. คำรับรองของผู้บังคับบัญชาขั้นต้น  เป็นส่วนหนึ่งที่สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
       จัดทำเพ่ิมเติมขึ้น  เพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาตให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 
 
  ๒. ผู้ลงนาม  ต้องเปน็ผู้ดำรงตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก  หรือผู้รักษาการในตำแหน่ง 
       แล้วแต่กรณ ี

ค ำรับรองของผูบ้งัคบับญัชำ 
 ขอรับรองวา่ นาย/นาง/นางสาว ........................................นามสกลุ.................................... 
ขณะท่ียื่นหนงัสือขอลาออกจากราชการ ได้ตรวจสอบเบือ้งต้นแล้วพบวา่ 
   ไม่อยู่ระหวา่ง   อยู่ระหวา่ง 
   ถกูกลา่วหาวา่กระท าผิดวินยัอย่างร้ายแรงหรือถกูแต่งตัง้คณะกรรมการ 
   สอบสวนทางวินยั 
   ไม่อยู่ระหวา่ง   อยู่ระหวา่ง 
   ถกูด าเนินคดอีาญา  หรือคดีแพ่ง 
   ไม่มี    มี 
   ข้อผกูพนัท่ีจะต้องทรัพย์สินต่อทางราชการ 
   ไม่อยู่ระหวา่ง   อยู่ระหวา่ง 
   การลาศกึษาต่อหรือชดใช้ทนุตอ่ทางราชการ 
   ไม่เป็นสมาชิก   เป็นสมาชิก  หมายเลข ............................. 
   กองทนุบ าเหนจ็บ านาญข้าราชการ (กบข.) 
 
      (ลงช่ือ) .......................................................... 
                 (.........................................................) 
     ต าแหน่ง...................................................................... 
                 ................./............................/............ 


