
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน 1 : การทําแผนกรอบอัตราเช่ียวชาญของพนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ  

                                                                                                                                                                  ผูบริหารสวนงาน  

-  ประชุม เพ่ือพิจารณาอนุมัติแผนกรอบอัตราเชี่ยวชาญของพนักงานมหาวิทยาลัยสาย

ปฏิบัติการ  

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย  

(กลุมภารกจิเสนทางความกาวหนา) 

 

 คณะกรรมการพิจารณากําหนด

 

สวนงาน 

- จัดทําบันทึกแจงผลใหสวนงานรับทราบ 

- พิจารณาอนุมัติแผนกรอบอัตราเชี่ยวชาญของพนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ 

- รับเรื่องการแผนกรอบอัตราเชี่ยวชาญของพนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ 

- สรุปและจัดทําวาระนําเสนอคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหนง 

- นัดประชุมคณะกรรมการกําหนดตําแหนงฯ 

 

 

 

 

- รับบันทึกแจงผล และแจงใหผูบริหารรับทราบเพ่ือพิจารณา กําหนดตําแหนงและ

ประเมินคางาน 

 

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย 

(กลุมภารกจิเสนทางความกาวหนา) 

 

เจาหนาที่บุคคลสวนงาน 

-  ประชุมวางแผนกรอบอัตราเชี่ยวชาญของพนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ 5 ป 

-  จัดทําบันทึก และTemplate แบบเสนอแผนกรอบอัตราเชี่ยวชาญของพนักงาน

มหาวิทยาลัยสายปฏิบัติการ และเสนอมหาวิทยาลัย  

Template แบบเสนอ

แผนกรอบอัตรา

เชี่ยวชาญของพนักงาน

มหาวิทยาลัย 

สายปฏิบัติการ  

 คณะกรรมการบริหารสวนงาน 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 - ประชุมพิจารณากําหนดกรอบอัตราตําแหนงและประเมินคางาน 

 

 คณะกรรมการพิจารณากําหนด

 

 

- จัดทําบันทึกแจงผลใหสวนงานทราบ 

สวนงาน - รับบันทึกแจงผล และแจงใหผูบริหารรับทราบและพนักงานที่จะเสนอผลงาน

รับทราบ เพ่ือเตรียมเสนอผลงานตอไป  

ข้ันตอน 2 : การพิจารณากําหนดตําแหนง/คางาน 

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย (กลุมภารกิจ

เสนทางความกาวหนา) 

 

                                                                                                                                                                  ผูบริหารสวนงาน  

เจาหนาที่บุคคลสวนงาน 

-  ประชุมพิจารณากําหนดตําแหนงและประเมินคางาน 

 

- จัดทําคําส่ังคณะกรรมการประเมินคางาน  

- จัดทําแบบวิเคราะหกําหนดตําแหนง และแบบประเมินคางาน 

- นัดประชุมคณะกรรมการ  

 

-  ประชุมกําหนดตําแหนงและประเมินคางาน 

เจาหนาที่บุคคลสวนงาน 

-  ประชุม เพ่ือพิจารณาอนุมัติกําหนดตําแหนงและประเมินคางาน 

-  จัดทําบันทึก และเสนอมหาวิทยาลัย 

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย       

(กลุมภารกจิเสนทางความกาวหนา) 

 

- รับเรื่องการกําหนดกรอบอัตราตําแหนงและการประเมินคางานของตําแหนง 

 - สรุปและจัดทําวาระนําเสนอคณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหนง 

- นัดประชุมคณะกรรมการกําหนดตําแหนงฯ 

- แบบวิเคราะหความจําเปนเพ่ือกาํหนด

ตําแหนง (แบบ พนม.บค.01) 

- แบบประเมนิคางานเชี่ยวชาญระดับตน 

(แบบ พนม.บค.02) 

- แบบประเมนิคางานเชี่ยวชาญระดับกลาง 

(แบบ พนม.บค.03) (ถามี) 

- แบบประเมนิคางานเชี่ยวชาญระดับสูง 

(แบบ พนม.บค.04) (ถามี) 

 

  

  

 คณะกรรมการประเมินคางานของสวน

 

 คณะกรรมการบริหารสวนงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - กล่ันกรองคุณภาพของผลงานเบ้ืองตน 

- แตงตั้งคณะอนุกรรมการประเมิน                       

- ใหความเห็นชอบผลการประเมินผลงาน เพ่ือนําเสนอที่ประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานบุคคล พิจารณาอนุมัติ 

 

พนักงานเสนอขอกาํหนดตําแหนงสูงขึ้น 

(เสนอผลงาน) 

 

- พนักงานที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ ย่ืนเอกสารผลงานเพ่ือขอกําหนด

ตําแหนงสูงขึ้น โดยผานผูบังคับบัญชาตามลําดับ  

- รบัเรื่องและตรวจสอบคณุสมบตัแิละความถกูตอ้งของขอ้มลู  

- สรุปและจดัทาํวาระนาํเสนอคณะกรรมการพิจารณากาํหนดตาํแหน่ง 

- นดัประชมุคณะกรรมการกาํหนดตาํแหน่งฯ 

 

 คณะกรรมการพิจารณากําหนดตําแหนง  คณะอนกุรรมการประเมิน 

- พิจารณาอนุมัติตําแหนงที่สูงขึ้นของพนักงาน   คณะกรรมการบริหารงานบุคคล 

- ตรวจสอบ คุณ สม บัติ  ความถู ก ต อ งขอ งข อมู ล  เสน ออคณ ะ

กรรมการบริหารสวนงานพิจารณา 

 - ออกคําส่ังแตงตั้ง  

 - แจงใหกลุม BP ดําเนินการในระบบ Cu-Hr 

 - แจงใหสวนงาน รับทราบ 

- สวนงานแจงใหพนักงานทราบการเขาสูตําแหนงที่สูงขึ้น 

ข้ันตอน 3 : การพิจารณาการเขาสูตําแหนงของพนักงาน (พนักงานเสนอผลงาน) 

เจาหนาที่บุคคลของสวนงาน 

 คณะกรรมการบริหารสวนงาน 
- ประชุมใหค้วามเห็นชอบคณุภาพผลงานในเบือ้งตน้ เสนอมหาวิทยาลยั 

หากเหน็ชอบใหเ้สนอมหาวิทยาลยั  

 

สวนงาน  

กลุม BP 

(บันทึกขอมูลใน

ระบบ Cu-Hr) 

 

 

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย  

(กลุมภารกจิเสนทางความกาวหนา) 

 

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย  

(กลุมภารกจิเสนทางความกาวหนา) 

 

 

 

 

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย  

(กลุมภารกจิเสนทางความกาวหนา) 

 

-  ดาํเนินการประสานงานกบัผูท้รงคณุวฒุ ิและสง่เอกสารตา่งๆในการ

ประเมินผลงาน                                                                            

 - สรุปผลและจัดทําวาระนาํเสนอตอคณะกรรมการบริหารงานบุคคล 

ผูท้รงคุณวฒุิ

ภายนอก ทีท่ําหนาที่

ประเมนิผลงาน 

(ประมาณ 2 เดอืน) 

 

พนักงาน 

พนักงาน เตรียมเอกสารกรอกแบบฟอรม 

ดังนี ้

- แบบประวัติสวนตัว (แบบ พนม.ชช.01) 

- แบบแสดงหลักฐานการมีสวนรวมใน

ผลงาน (แบบ พนม.ชช.02) 

- แบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณ

ทางวิชาชีพ (แบบ พนม.ชช.03) 

- แบบสรุปการประเมิน (แบบ พนม.ชช.04) 

พนักงานตองเตรียม ผลงาน  ดังนี ้

- ผลงานเชิงวิเคราะหหรือสังเคราะห 

- ผลงานวิจัย หรือ คูมือ หรือ หนังสือ หรือ

อื่นๆ ตามที่กําหนดในขอบังคับฯ 

- พนักงานไดรับการแตงตั้งเขาสูตําแหนงที่สูงขึ้น (เชี่ยวชาญ

ระดับตน หรือเชี่ยวชาญระดับกลาง หรือเชี่ยวชาญระดับสูง 

 คณะอนุกรรมการเพื่อกล่ันกรองผลงาน

เบื้องตนของสวนงาน (ควรมี) 
- กล่ันกรองคุณภาพผลงานใหเปนไปตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด  

 


