
ชวงที่ แผนผงั รายละเอียดกระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวของ ผูรับผิดชอบ

1

(ตั้งแตเดือนมกราคม)

- มหาวิทยาลัยออกประกาศรายละเอียดโครงการฯ

- บันทึกชี้แจงโครงการฯ

- ประกาศโครงการฯ

- หนังสือแสดงเจตนาฯ

- ตารางสรุปขอมูลฯ

- มหาวิทยาลัย

2

(ตั้งแตเดือนกุมภาพันธ 2563 ถึงเดือนมีนาคม 2563)

- สวนงาน/หนวยงาน ประชาสัมพันธโครงการฯ ภายใน

  สวนงาน/หนวยงานของตน

- ประกาศโครงการฯ

- หนังสือแสดงเจตนาฯ

- สวนงาน/หนวยงาน

3

(ตั้งแตวันที่ 18 มีนาคม 2563 ถึงวันท่ี 15 พฤษภาคม 2563)

- ผูสนใจเขารวมโครงการฯ ยื่นหนังสือแสดงเจตนาเขา

  รวมโครงการฯ ตอผูบังคับบัญชาใหความเห็นและ

  พิจารณาอนุมัติ

- หนังสือแสดงเจตนาฯ - ผูสนใจเขารวมฯ

- ผูบังคบับัญชา

4

(ตั้งแตวันที่ 18 มีนาคม 2563 ถึงวันท่ี 15 พฤษภาคม 2563)

- ผูสนใจเขารวมโครงการฯ ยื่นหนังสือแสดงเจตนาเขา

  รวมโครงการฯ ที่ไดรับอนุมัติจากผูบังคบับัญชา

  ตอเจาหนาที่สวนงาน/หนวยงาน

- หนังสือแสดงเจตนาฯ - ผูสนใจเขารวมฯ

- สวนงาน/หนวยงาน

5

(ตั้งแตวันที่ 18 มีนาคม 2563 ถึงเดือนพฤษภาคม 2563)

- เจาหนาที่ตนสังกัด ตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติ

  ของผูสนใจเขารวมโครงการฯ รวมทั้ง สรุปขอมูลผูสนใจ

  เขารวมโครงการฯ

- ประกาศโครงการฯ

- หนังสือแสดงเจตนาฯ

- ตารางสรุปขอมูลฯ

- สวนงาน/หนวยงาน

6

** (ภายในวันที่ 29 พฤษภาคม 2563)

- สวนงาน/หนวยงาน นําสงเอกสารตอ

  สํานักบรหิารทรัพยากรมนุษย

- บันทึกขอความนําสง

- หนังสือแสดงเจตนาฯ

- ตารางสรุปขอมูลฯ

- สวนงาน/หนวยงาน

7

(ภายในเดือนมิถุนายน 2563)

- สํานักบรหิารทรัพยากรมนุษย ตรวจสอบเอกสารและ          

   นําเสนอตอคณะกรรมการบริหารงานบุคคลเพ่ือพิจารณา

- หนังสือแสดงเจตนาฯ

- เอกสารประกอบการ      

   ประชุม

- มหาวิทยาลัย

8

(ตั้งแตเดือนกรกฎาคม 2563)

- สํานักบรหิารทรัพยากรมนุษยแจงผลไปยังสวนงาน/หนวยงาน

- บันทึกขอความแจงผลฯ - มหาวิทยาลัย

9

(ตั้งแตเดือนกรกฎาคม 2563)

- สวนงาน/หนวยงาน แจงผลการพิจารณาไปยังผูเขารวม

  โครงการฯ

- บันทึกขอความแจงผลฯ - สวนงาน/หนวยงาน

ขั้นตอนการทํางาน (Work Flow)

โครงการ "สุขใจกอนเกษียณ" สําหรับพนักงานมหาวิทยาลัยสายปฏิบตัิการ ประจําป 2563 

สังกัด สํานักงานสภามหาวิทยาลัย และสํานักงานมหาวิทยาลัย

มหาวทิยาลัยประกาศโครงการฯ

สวนงาน/หนวยงาน นาํสงเอกสาร
ตอสาํนักบริหารทรัพยากรมนุษย

คณะกรรมการบริหารงานบุคคลพิจารณา

เจาหนาที่สวนงาน
ตรวจสอบคุณสมบัติและสรุปขอมูล

สํานักบริหารทรพัยากรมนุษย
แจงผลไปยังสวนงาน/หนวยงาน

ผูสนใจเขารวมโครงการฯ
ยื่นเอกสารตอเจาหนาท่ีสวนงาน

ผูสนใจเขารวมโครงการฯ
ยื่นเอกสารตอผูบังคับบัญชา

สวนงาน/หนวยงาน
ประชาสัมพันธโครงการฯ 

สวนงาน/หนวยงาน
แจงผลไปยังผูเขารวมโครงการฯ



ชวงที่ แผนผงั รายละเอียดกระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวของ ผูรับผิดชอบ

10

(ตั้งแตเดือนสิงหาคม 2563 เปนตนไป)

- มหาวิทยาลัยออกประกาศจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย เรื่อง

  ใหพนักงานมหาวิทยาลันพนสภาพการเปนพนักงาน           

   มหาวิทยาลัย เนื่องจากเกษียณอายุตามโครงการฯ

- ประกาศจุฬาฯ - มหาวิทยาลัย

11

(ตั้งแตเดือนสิงหาคม 2563 เปนตนไป)

- สํานักบรหิารทรัพยากรมนุษยบันทึกขอมูลในระบบ CU-HR

- ประกาศจุฬาฯ - มหาวิทยาลัย

12

(วันท่ี 1 ตุลาคม 2563 เปนตนไป)

- พนักงานมหาวิทยาลัยพนสภาพการเปนพนักงานมหาวิทยาลัย

- เขารวมโครงการเกษียณอายุของมหาวิทยาลัย

- 2 -

สํานักบริหารทรัพยากรมนุษย
จัดทําประกาศจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย

สํานักบริหารทรพัยากรมนุษย
บันทึกขอมูลในระบบ CU-HR

พนักงานมหาวิทยาลัยพนสภาพ


