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บําเหน็จตกทอด 

ข้ันตอนการขอรับบําเหน็จตกทอด  

1. ทายาทแจงการเสียชีวิตของขาราชการ และ ลูกจาง สังกัดจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย โดยการนําสง 

ใบมรณบัตรใหกับเจาหนาท่ี โดยชองทางดังตอไปนี้ 

1.1. Email: yupa.w@chula.ac.th (คุณ ญาณิน ชัยทิพย) เฉพาะไฟล “PDF” เทานั้น 

1.2. Google Form: https://goo.gl/forms/XevXTLd2ZynImE0d2 

 

 

1.3. ย่ืนเอกสารดวยตนเอง: สถานท่ี กลุมภารกิจขาราชการและลูกจาง จามจุรี 5 ชั้น 5 จุฬาลงกรณ

มหาวิทยาลัย 

หมายเหตุ:  

- การยื่นเอกสารใบมรณบัตรนั้น กรุณานําสง “กอน” วันท่ี 10 ของทุกเดือน เนื่องจากเจาหนาท่ี

จะตองทําการระงับการสั่งจายเงินบํานาญและเงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 

- กรณีท่ีบุคคลเสียชีวิตตั้งแตวันท่ี 11 เปนตนไป ทายาทควรรีบดําเนินการแจงเจาหนาท่ีถึงการ

เสียชีวิตของบุคคล โดยสงใบมรณบัตรใหกับเจาหนาท่ี “กอน”วันท่ี 10 ของเดือนถัดไป เพ่ือให

เจาหนาท่ีสามารถทําการระงับการสั่งจายเงินบํานาญและเงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ

โดยการระงับการสั่งจายเงินบํานาญและเงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยหวัดบํานาญจะอยูในชวงวันท่ี 

1 – 10 ของทุกเดือน 

2. เจาหนาท่ีแจงการเสียชีวิตของบุคคล (สรจ.12) ใหกรมบัญชีกลางรับทราบ เพ่ือระงับการสั่งจายเงินบํานาญ

และเงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 

3. ทายาททุกคนนําสงเอกสารท่ีใชในการขอรับเงินบําเหน็จตกทอดใหกับเจาหนาท่ี พรอมลงนามใน

แบบฟอรมของจุฬา ฯ ท่ีกลุมภารกิจขาราชการและลูกจาง จามจุรี 5 ชั้น 5 จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

4. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 

5. เจาหนาท่ีดําเนินการกรอกขอมูลลงในระบบและนําสงเอกสารการขอรับบําเหน็จตกทอดใหกรมบัญชีกลาง  

6. กรมบัญชีกลางตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
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7. เจาหนาท่ีนําสงแบบขอรับเงินชวยพิเศษ (คาทําศพ)ใหกับกองคลัง จามจุรี 5 ชั้น 3 

8. เจาหนาท่ีทําการปดรอบตามปฏิทินของกรมบัญชีกลาง 

หมายเหตุ: ทายาทจะไดรับเงินบําเหน็จตกทอดก็ตอเม่ือเจาหนาท่ีทําการปดรอบตามปฏิทินของ

กรมบัญชีกลาง ภายหลังจาก “ทายาทคืนเงินบํานาญและเงินชวยคาครองชีพผูรับเบ้ียหวัดบํานาญท่ีส่ัง

จายเกินคืนใหกับเจาหนาท่ีของจุฬาฯ เพ่ือทําการสงคืนเงินดังกลาวใหกับกองคลัง”  
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เอกสารที่ใชในการขอรับบําเหน็จตกทอด 

เอกสารพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน (ชุด) หมายเหตุ 

เอกสารของผูถึงแกกรรม     

1. สําเนาใบมรณบัตร 3   

2. สําเนาทะเบียนบานท่ีประทับตรา "ตาย" 3   

3. บันทึกประจําวันจากตํารวจ (กรณีเสียชีวิตจากอุบัติเหตุ) 3   

4. สําเนาทะเบียนสมรส (กรณีมีคูสมรส) 2   

5. สําเนาทะเบียนหยา (กรณีหยา) 2   

6. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล (ถามี) 2   

7. สําเนาหนังสือจดทะเบียนรับรองเปนบุตรบุญธรรม (ถามี) 2   

8. สําเนาใบมรณบัตรของคูสมรส (กรณีคูสมรสถึงแกกรรม) 2   

เอกสารบิดา - มารดาของผูถึงแกกรรม (กรณีบิดา- มารดาเสียชีวิต)     

1. สําเนาใบมรณบัตรของบิดา - มารดาของผูถึงแกกรรม 2   

2. สําเนาทะเบียนสมรสของบิดา - มารดาของผูถึงแกกรรม 2   

เอกสารของทายาทเพ่ือขอรับบําเหน็จตกทอด      

(บิดา-มารดา/ คูสมรส/ บุตร/ บุคคลซ่ึงผูตายไดแสดงเจตนาไว)     

1. ทายาททุกคนลงนามในแบบ 5309 2 แบบฟอรมของจุฬาฯ 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 2   

3. สําเนาทะเบียนบาน 2   

4. สําเนาทะเบียนสมรส (กรณีมีคูสมรส) 2   

5. สําเนาหนาสมุดเงินฝากประเภทออมทรัพย 2   

6. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล (ถามี) 2   

เอกสารเพ่ือขอรับคาทําศพ (เฉพาะบุคคลซ่ึงผูตายไดแสดงเจตนาไว)     

1. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ 1 แบบฟอรมของจุฬาฯ 

2. ทายาทกรอกแบบคําขอรับเงินชวยพิเศษ (คาทําศพ) 1 แบบฟอรมของจุฬาฯ 

3. สําเนาบัตรประชาชน 1   

4. สําเนาทะเบียนบาน 1   

5. สําเนาทะเบียนสมรส (กรณีมีคูสมรส) 1   

6. สําเนาใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล (ถามี) 1   

 

หมายเหตุ (1): ทายาทผูมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอด       

1. บุตร ใหไดรับ 2 สวน ถาผูตายมีบุตรตั้งแต 3 คนข้ึนไป ใหไดรับ 3 สวน 

2. สามี หรือภริยา ใหไดรับ 1 สวน  

3. บิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ท่ีมีชีวิตอยูไดรับ 1 สวน    
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4. กรณีไมมีทายาทตามขอ 1-3 ใหพิจารณาจายใหแกบุคคลซ่ึงผูตายไดแสดงเจตนาไวตาม

แบบและวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และไดยื่นตอสวนราชการเจาสังกัดกอนถึงแก

ความตาย        

**กรณีท่ีไมมีผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอดตาม 1-4 หรือบุคคลนั้นไดตายไปกอน ใหสิทธิใน

บําเหน็จตกทอดนั้นเปนอันยุติลง**        

หมายเหตุ (2): แบบ 5309: ทายาททุกคน อาทิ บิดา - มารดา / คูสมรส/ บุตร/ บุคคลท่ีผูตายแสดงเจตนา

ไวจะตองมาลงนามตอหนาเจาหนาท่ีของจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย   

 แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษ (คาทําศพ) : บุคคลท่ีผูตายแสดงเจตนาไวใหเปนผูไดรับเงินคา

ทําศพจะตองมาลงนามตอหนาเจาหนาท่ีของจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย   
   

 

 

 

 

 

 

 


