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คูมือบันทึกขอมูลคะแนนสอบภาษาอังกฤษ กรณีไมผานเกณฑ กลุมขอมูลการตรวจสอบ
งานยอย (0019) 

กลุมขอมูลการตรวจสอบงานยอยใชเพื่อบันทึกช้ินงานและระยะเวลาของช้ินงานนั้นๆ โดยจะสามารถคิวรี
ขอมูลมาเพื่อใชเตือนเมื่อครบกําหนด  

ในคูมือนี้จะเปนวิธีการบันทึกขอมูลคะแนนภาษาอังกฤษของบุคลากรในตําแหนงอาจารย ซ่ึงจะบันทึกในกรณี
ท่ีบุคลากรไมไดย่ืนคะแนนสอบในวันท่ีสมัคร หรือคะแนนท่ีย่ืนสอบยังไมผานเกณฑและไดรับอนุโลมใหมาย่ืนเพิ่มเติม
ไดใหม โดยผูใชงานสามารถคิวรีขอมูลเพื่อใชแจงเตือนกอนหมดสัญญาจางงาน 4 เดือน 

1 สรางขอมูลคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 

ไปท่ี เมนู SAP � ทรัพยากรบุคคล � การบริหารงานบุคคล � การบริหาร � ขอมูลหลัก HR � ปรับปรุง 
แลวกดดับเบิลคลิก หรือ พิมพ Transaction code: PA30 แลวกด Enter 

 

 
 

รูปท่ี 1 หนาจอเมนูหลัก SAP 
 

เมื่อเขา PA30 แสดงหนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากร ดังรูปท่ี 2 
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รูปท่ี 2 หนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากรบุคคล 
 

- เลือกกลุมขอมูล : ขอมูลการตรวจสอบงานยอย(0019)  
- เลือกกลุมขอมูลยอย : Z5 คะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
- หรือเลือกแท็บ ขอมูลเพิ่มเติม : การตรวจสอบงานยอย 

- กดปุม  สราง 
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รูปท่ี 3 หนาจอ การตรวจสอบงานยอย คะแนนสอบภาษาอังกฤษสราง 
  

ระบุคาดังนี้ 
- ประเภทงานยอย ระบุ Z5คะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
- วันท่ีของงานยอย ระบุ วันท่ีหมดสัญญา จากนั้นกด Enter 
- ตัวบงช้ีการประมวลผล ระบบจะกําหนดคาใหอัตโนมัติ ระบุ ช้ินงานใหม 
- วันท่ีเตือน ระบบจะกําหนดคาใหอัตโนมัติ โดยจะต้ังเตือนลวงหนา 4 เดือน 
- ขอคิดเห็น บรรทัดแรก ระบุ คะแนนท่ีบุคลากรสอบได เชน 400 คะแนน หากบุคลากรไมไดย่ืนคะแนนสอบ 

ระบุ ไมสงผลคะแนน 
- ขอคิดเห็น บรรทัดสอง ระบุ ประเภทของคะแนนสอบ โดยใชภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ เชน TOEFL หรือ 

CU-TEP เปนตน หากบุคลากรไมไดย่ืนคะแนนสอบผูใชไมตองระบุในสวนนี้ 

- กดปุมบันทึก   
 

 
 

รูปท่ี 4 หนาจอบันทึกกลุมขอมูลตรวจสอบงานยอย คะแนนสอบภาษาอังกฤษสราง 
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2 คิวรีขอมูลตามวัตถุประสงค (Ad Hoc Query) 
 

1. เขา S_PH0_ 48000510 –  คิวรีขอมูลตามวัตถุประสงค 
2. เลือกกลุมผูใช 20 HR: การบริหารงานบุคคล จากนั้นเลือก InfoSet: ZALL_INFOTYPES  

3. กด  

 
รูปท่ี 5 หนาจอการเลือก InfoSet 

4. กด  เพื่อเลือกคิวรี่ท่ีสรางไว 

 
รูปท่ี 6 หนาจอภาพรวมของคิวรี่ 
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5. เปดคิวรีช่ือ ZPA17ENGTEST รายงานขอมูลคะแนนสอบภาษาอังกฤษ กรณีคะแนนไมผานเกณฑ 
 

  

รูปท่ี 7 หนาจอแสดงคิวรี่ท่ีมีอยูในระบบ 
 

6. หนาจอคิวรีแสดงขอมูลดังนี้ 

 
 

รูปท่ี 8 หนาจอแสดงขอมูลคิวรี่ 
 

• คาตัวเลือกท่ีหามเปล่ียนแปลงแกไขคือ  
o ประเภทงานยอย ระบบจะกําหนดเปน Z5 คะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
o ตัวบงช้ีการประมวลผล ระบบจะกําหนดเปนช้ินงานใหม 

• เงื่อนไขการเลือกอ่ืนๆ สามารถระบุเพิ่มเติมเองไดตามตองการ ดังนี้ 
o ระบุหมายเลขพนักงาน 
o ระบุขอบเขตงานบุคคล 
o ระบุกลุมพนักงาน โดยเบ้ืองตนไดกําหนดตัวเลือกใหเปน พนม. อุดหนุน เต็มเวลา และ

พนม. รายได เต็มเวลา เอาไว 
o ระบุวันท่ีเตือน ใหระบุคาตามเดือนท่ีตองการดูขอมูล โดยระบุเปนชวงเดือนท่ีตองการดึง 

เชน ตองการดูขอมูลวันท่ีเตือนของเดือน 7 ใหระบุชวงเวลา 01.07.2011 - 31.07.2011 
หากผูใชไมระบุวันท่ีระบบจะแสดงขอมูลท้ังหมด 
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รูปท่ี 9 หนาจอภาพรวมคิวรี ZPA17ENGTEST รายงานขอมูลคะแนนสอบภาษาอังกฤษ กรณีคะแนนไมผานเกณฑ 
 

7. กด   
8. หนาจอเอาทพุทแสดงขอมูลดังนี้ 

• Pers.No. แสดง รหัสพนักงาน  
• หมายเลขพนักงาน แสดง ช่ือพนักงาน 
• ช่ือโครงสราง แสดง โครงสรางระดับ 1  
• ช่ือโครงสราง แสดง โครงสรางระดับ 2 
• กลุมพนักงาน แสดง ประเภทบุคลากร 
• ประเภทงานยอย แสดง คะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
• Task On แสดง วันท่ีส้ินสุดการย่ืนคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
• วันเตือน แสดง วันท่ีกอนวันท่ีหมดสัญญา 4 เดือน 
• ตัวบงช้ีการประมวลผล แสดง สถานะของช้ินงาน 
• คัดลอกจากโมดู แสดง คะแนนสอบและประเภทของคะแนนสอบ 
• ประเภทสัญญา แสดง ประเภทสัญญาของบุคลากรนั้นๆ 
• Cont. End แสดง วันท่ีส้ินสุดสัญญา 

  
 

รูปท่ี 10 หนาจอแสดงตัวอยางขอมูลจากการคิวรีขอมูลการทดสอบภาษาอังกฤษ 
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9. ผูใชสามารถเรียงลําดับวันท่ีเตือนไดโดยการเลือกวันท่ีเตือนจากนั้นกด  

  

 
 

รูปท่ี 11 หนาจอแสดงตัวอยางขอมูลจากการคิวรีขอมูลการทดสอบภาษาอังกฤษ 
 

10. ระบบแสดงขอมูลการทดสอบภาษาอังกฤษโดยเรียงวันท่ีเตือนจากวันท่ีกอนไปวันท่ีหลัง 

  
 

รูปท่ี 12 หนาจอแสดงตัวอยางขอมูลจากการคิวรีขอมูลการทดสอบภาษาอังกฤษเรียงวันท่ีกอนไปหลัง 
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3 ปรับปรุงสถานะการยื่นคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
เมื่อบุคลากรนําขอมูลคะแนนสอบภาษาอังกฤษท่ีผานเกณฑแลวมาย่ืน ใหบันทึกขอมูลดังนี้ 
ไปท่ี เมนู SAP � ทรัพยากรบุคคล � การบริหารงานบุคคล � การบริหาร � ขอมูลหลัก HR � ปรับปรุง 

แลวกดดับเบิลคลิก  
หรือ พิมพ Transaction code: PA30 แลวกด Enter 
 

 
 

รูปท่ี 13 หนาจอเมนูหลัก SAP 
 
เมื่อเขา PA30 แสดงหนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากร ดังรูปท่ี 14 
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รูปท่ี 14 หนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากรบุคคล 
 

- เลือกกลุมขอมูล : ขอมูลการตรวจสอบงานยอย(0019)  
- เลือกกลุมขอมูลยอย : Z5 คะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
- หรือเลือกแท็บ ขอมูลเพิ่มเติม : การตรวจสอบงานยอย 
- เลือกชวงเวลา ท้ังหมด  
- กดปุม  แสดงผล ดังรูปท่ี 15 
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รูปท่ี 15 หนาจอแสดงภาพรวมขอมูลการตรวจสอบงานยอย 
 

เลือกเรคคอรดท่ีตองการแกไข แลวกดปุม  
 

 
 

รูปท่ี 16 หนาจอแสดงขอมูลตรวจสอบงานยอยคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
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- ประเภทงานยอย แสดง Z5คะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
- วันท่ีของงานยอย แสดง วันท่ีหมดสัญญา  
- ตัวบงช้ีการประมวลผล แสดง ช้ินงานใหม 
- วันท่ีเตือน แสดง วันท่ีกอนหมดสัญญา 4 เดือน 
- ขอคิดเห็น บรรทัดแรก แสดง คะแนนท่ีบุคลากรสอบได เชน 400 คะแนน หากบุคลากรไมไดย่ืนคะแนนสอบ 

แสดง ไมสงผลคะแนน 
- ขอคิดเห็น บรรทัดสอง แสดง ประเภทของคะแนนสอบ โดยใชภาษาอังกฤษตัวพิมพใหญ เชน TOEFL หรือ 

CU-TEP เปนตน หากบุคลากรไมไดย่ืนคะแนนสอบจะไมมีขอมูลในสวนนี้ 
 

 
 

รูปท่ี 17 หนาจอบันทึกขอมูลตรวจสอบงานยอยคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
 

ระบุคาดังนี้ 
 

- ตัวบงช้ีการประมวลผล ระบุ งานเสร็จสมบูรณแลว 

- กดปุมบันทึก   
 

 
 


