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Amendment 
 

Revision Amendment Date Description of Amendment Added/ Changed By 

1 20 กรกฎาคม 2554 เอกสารฉบับสมบูรณ ดุจฤทัย ธนาบริบูรณ 
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1 การบันทึกขอมูลเลขที่บัตรประจําตัวประชาชนของสมาชิกในครอบครัว 
ไปท่ี เมนู SAP � ทรัพยากรบุคคล � การบริหารงานบุคคล � การบริหาร � ขอมูลหลัก HR � ปรับปรุง แลวกด
ดับเบิลคลิก หรือ พิมพ Transaction code: PA30 แลวกด Enter 
 

 
 

รูปท่ี 1 หนาจอเมนูหลัก SAP 
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รูปท่ี 2 หนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากรบุคคล 
 

- เลือกกลุมขอมูล สมาชิกครอบครัว/ผูอยูในอุปการะ (0021)  
- เลือกชวงเวลา ท้ังหมด  
- กดปุมดําเนินการ  แสดงผล ดังรูปท่ี 3 

 

 
 

รูปท่ี 3 หนาจอแสดงภาพรวมขอมูลสมาชิกครอบครัว / ผูอยูในอุปการะ (0021) 



  
                                                                                                         CU-ERP Manual 

File name: UM-CUERP-HR-การบันทึกขอมูลบัตรประชาชนของสมาชิกในครอบครัว_V1.0.doc Page 6 of 8 
  

เลือกเรคคอรดท่ีตองการ แลวกดปุม  
 

 
 

รูปท่ี 4 หนาจอแสดงขอมูลสมาชิกครอบครัว / ผูอยูในอุปการะ 
 
- คํานําหนา แสดง นาย นาง น.ช.ด .ญ.ด .ส. 
- คํานําหนาช่ือ แสดง คํานําหนา (ถามี) 
- ช่ือ แสดง ช่ือ 
- นามสกุล แสดง นามสกุล 
- วันเดือนปเกิด แสดง วันเดือนปเกิด เปนป ค.ศ. 
- แสดงเพศ 
- สถานท่ีเกิด แสดง จังหวัดท่ีเกิด 
- ประเทศเกิด แสดง ประเทศท่ีเกิด 
- สัญชาติ แสดง สัญชาติหลัก 
- สัญชาติ2/3 แสดง สัญชาติอ่ืนเพิ่มเติม กรณีมีมากกวา 1 สัญชาติ 
- เสียชีวิต กรณีเปนบุคคลท่ีเสียชีวิตไปแลวจะใส  

 
ระบุคาดังนี้ 
- นายจาง ระบุ เลขประจําตัวประชาชน  

- กดปุมบันทึก   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบุหมายเลข
บัตรประชาชน 
13 หลักติดกัน 
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2 ตัวอยางการบันทึกขอมูลเลขที่บัตรประจําตัวประชาชนตามประเภทขอมูลครอบครัว 

2.1  คูสมรส 
 

 
 

รูปท่ี 5 หนาจอสมาชิกครอบครัว / ผูอยูในอุปการะ (0021) คูสมรส เปล่ียน 

2.2  บิดา 
 

 
 

รูปท่ี 6 หนาจอสมาชิกครอบครัว / ผูอยูในอุปการะ (0021) บิดา เปล่ียน 

ระบุหมายเลข
บัตรประชาชน 
13 หลักติดกัน 

ระบุหมายเลข
บัตรประชาชน 
13 หลักติดกัน 
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2.3  มารดา 

 

 
 

รูปท่ี 7 หนาจอสมาชิกครอบครัว / ผูอยูในอุปการะ (0021) มารดา เปล่ียน 

2.4  บุตร 

 

 
 

รูปท่ี 8 หนาจอสมาชิกครอบครัว / ผูอยูในอุปการะ (0021) บุตร เปล่ียน 
 
 
 

 

ระบุหมายเลข
บัตรประชาชน 
13 หลักติดกัน 

ระบุหมายเลข
บัตรประชาชน 
13 หลักติดกัน 


