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1 การบันทึกขอมูลเบอรโทรศัพทมือถือ 
 
กลุมขอมูลการติดตอส่ือสาร (0105) จะเปนการบันทึกการติดตอส่ือสารของบุคลากร เชน E-MAIL เบอรโทรศัพทมือถือ 
เปนตน  คูมือนี้จะเปนวิธีการบันทึกขอมูลเบอรโทรศัพทมือถือ กลุมขอมูลยอยเบอรโทรศัพทมือถือ (0020) โดยจะ
บันทึกเบอรโทรศัพทเปนตัวเลข 10 ตัวติดกัน 

1.1 กรณีสรางขอมูลในขั้นตอนการจางงาน 

เมื่อ PA บันทึกขอมูลการจางงานตามกลุมขอมูลตางๆ ท่ีรอยไว (Transaction code: PA40) เมื่อถึงหนาจอการ
ติดตอส่ือสาร (0105) จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
รูปท่ี 1 หนาจอ การติดตอส่ือสาร (0105) สราง 

 

 
 

รูปท่ี 2 หนาจอ การติดตอส่ือสาร (0105) ประเภท เบอรโทรศัพทมือถือ สราง 
 

ใหระบุคาดังนี้ 
- หมายเลขโทรศัพท ระบุ หมายเลขโทรศัพท ท่ีเปนหมายเลขโทรศัพทมือถือของบุคลากร โดยมีรูปแบบการ

บันทึก คือ ใสหมายเลข 10 ตัวติดกัน เชน 0813334567 

- กดปุมบันทึก   
 

ระบุหมายเลขโทรศัพทมือถือ 
10 หลักติดกัน 
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1.2 กรณีสรางขอมูลเบอรโทรศัพทมือถือเพ่ิม 
 
ไปท่ี เมนู SAP � ทรัพยากรบุคคล � การบริหารงานบุคคล � การบริหาร � ขอมูลหลัก HR � ปรับปรุง แลวกด
ดับเบิลคลิก หรือ พิมพ Transaction code: PA30 แลวกด Enter 
 

 
 

รูปท่ี 3 หนาจอเมนูหลัก SAP 
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รูปท่ี 4 หนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากรบุคคล 
 

- เลือกกลุมขอมูล : 0105 การติดตอส่ือสาร 
- เลือกกลุมขอมูลยอย : 0020 เบอรโทรศัพทมือถือ 
- เลือกชวงเวลา: ท้ังหมด  

- กดปุมสราง   
 

 
 

รูปท่ี 5 หนาจอบันทึกกลุมขอมูลการติดตอส่ือสาร เบอรโทรศัพทมือถือ สราง 
 

ใหระบุคาดังนี้ 
- วันเริ่ม ระบุ วันท่ี 1 ของเดือนท่ีบันทึก เชน บันทึกขอมูลวันท่ี 25.10.2011 ใหระบุ 01.10.2011 
- หมายเลขโทรศัพท ระบุ หมายเลขโทรศัพท ท่ีเปนหมายเลขโทรศัพทมือถือของบุคลากร โดยมีรูปแบบการบันทึก

คือ ใสหมายเลข 10 ตัวติดกัน เชน 0813334567 

- กดปุมบันทึก   
 

ระบุหมายเลขโทรศัพทมือถือ 
10 หลักติดกัน 
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2 การแกไขขอมูลเบอรโทรศัพทมือถือ 
ไปท่ี เมนู SAP � ทรัพยากรบุคคล � การบริหารงานบุคคล � การบริหาร � ขอมูลหลัก HR � ปรับปรุง แลวกด
ดับเบิลคลิก หรือ พิมพ Transaction code: PA30 แลวกด Enter 
 

 
 

รูปท่ี 6 หนาจอเมนูหลัก SAP 
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รูปท่ี 7 หนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากรบุคคล 
 

- เลือกกลุมขอมูล : 0105 การติดตอส่ือสาร 
- เลือกกลุมขอมูลยอย : 0020 เบอรโทรศัพทมือถือ 
- เลือกชวงเวลา: ท้ังหมด  
- กดปุมภาพรวม    

 

 
 

รูปท่ี 8 หนาจอแสดงภาพรวมขอมูลการติดตอส่ือสาร 
 

เลือกเรคคอรดท่ีตองการ แลวกดปุมเปล่ียน   
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รูปท่ี 9 หนาจอแสดงขอมูลการติดตอส่ือสาร เบอรโทรศัพทมือถือ 
 

- ประเภท แสดง 0020 เบอรโทรศัพทมือถือ 
- หมายเลขโทรศัพท แสดง หมายเลขโทรศัพท เปนหมายเลขโทรศัพทมือถือโดยเปนเลข 10 ตัวติดกัน 

 

 
 

รูปท่ี 10 หนาจอบันทึกขอมูลการติดตอส่ือสาร เบอรโทรศัพทมือถือ เปล่ียน 
 

ใหระบุคาดังนี้ 
- หมายเลขโทรศัพท ระบุ หมายเลขโทรศัพท ท่ีเปนหมายเลขโทรศัพทมือถือของบุคลากร โดยมีรูปแบบการบันทึก 

คือ ใสหมายเลข 10 ตัวติดกัน เชน 0813334567 

- กดปุมบันทึก   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบุหมายเลขโทรศัพทมือถือ 
10 หลักติดกัน 
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3 การเปล่ียนแปลงขอมูลเบอรโทรศัพทมือถือ 
ไปท่ี เมนู SAP � ทรัพยากรบุคคล � การบริหารงานบุคคล � การบริหาร � ขอมูลหลัก HR � ปรับปรุง แลวกด
ดับเบิลคลิก หรือ พิมพ Transaction code: PA30 แลวกด Enter 
 

 
 

รูปท่ี 11 หนาจอเมนูหลัก SAP 
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รูปท่ี 12 หนาจอการปรับปรุงขอมูลหลักทรัพยากรบุคคล 
 

- เลือกกลุมขอมูล : 0105 การติดตอส่ือสาร 
- เลือกกลุมขอมูลยอย : 0020 เบอรโทรศัพทมือถือ 
- เลือกชวงเวลา: ท้ังหมด  
- กดปุมภาพรวม    

 

 
 

รูปท่ี 13 หนาจอแสดงภาพรวมขอมูลการติดตอส่ือสาร 
 

เลือกเรคคอรดท่ีตองการ แลวกดปุมคัดลอก  
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รูปท่ี 14 หนาจอแสดงขอมูลการติดตอส่ือสาร คัดลอก 
 

- ประเภท แสดง 0020 เบอรโทรศัพทมือถือ 
- หมายเลขโทรศัพท แสดง หมายเลขโทรศัพท ท่ีเปนหมายเลขโทรศัพทมือถือโดยเปนเลข 10 ตัวติดกัน 
 

 
 

รูปท่ี 15หนาจอแสดงขอมูลการติดตอส่ือสาร คัดลอก 
 

ระบุคาดังนี้ 
- วันเริ่ม ระบุ วันท่ี 1 ของเดือนท่ีบันทึก เชน บันทึกขอมูลวันท่ี 25.10.2011 ใหระบุ 01.10.2011 
- หมายเลขโทรศัพท ระบุ หมายเลขโทรศัพท ท่ีเปนหมายเลขโทรศัพทมือถือของบุคลากร โดยมีรูปแบบการบันทึก 

คือ ใสหมายเลข 10 ตัวติดกัน เชน 0813334567 

- กดปุมบันทึก   
 


